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 كدام گزينه معرف ميكرو كامپيوترها مي باشد ؟1 .

 )كامپيوتر شخصي(يك ماشين تك كاربر با يك ميكروپروسسور .الف  

 .توانايي مديريت شبكه و خدمات نرم افزاري و سخت افزاري دارند.ب  

 به كاربرها در حد محدودقادر به اتصال .ج  

 .قادر به پردازش حجم زيادي از عمليات و انجام محاسبات پيچيده.د  

 افزار عبارت است از؟ تعريف نرم 2 . 

 كامپيوتر كليه قطعات و تجهيزات.الف  

 .دستورالعملهايي را كه براساس آن نرم افزار دفعتاً عملياتي را انجام دهد.ب  

 .كه براساس آن نحوه عمل و رفتار كامپيوتر تعيين مي شودها و دستورالعملهايي  داده.ج  

 نحوه ورود اطلاعات به كامپيوتر.د  

 ليل گر چه عملي را انجام مي دهد؟افزار تح در توليد نرم3 . 

 باشد افزار مي مطالعه فرآيندهايي كه قادر به پشتيباني نرم.الف  

 هاي اطلاعاتي به رايانه واردكردن داده.ب  

 طراح و نقشه و نوشتن دستور العمل براي ماشينترجمه .ج  

 بررسي باگهاي ايجاد شده در سيستم.د  

  دهد؟ درستي توضيح مي را كدام گزينه به  DOSاجراي فرمان زير در محيط سيستم عامل 4 . 

                                                                                                                              C://xcopy                

 كند را پاك مي كند و آن را فرمت مي Cتمام اطلاعات درايو .الف  

 حذف اطلاعات  ديسكت.ب  

 كپي گرفتن با شاخه.ج  

 .تمام اطلاعات ديسك را كپي مي كند.د  

 .كدام گزينه در ويندوز ايكس پي كليه برنامه هاي موجود را نشان مي دهد5 . 

 All Programs.ب  System Information.الف  

 Accessories.د    My Computer.ج  

 شود؟ كدام گزينه باعث اضافه شدن توضيحات در بالاي صفحه مي6 . 

 head note.د  foot note.ج  caption.ب  footer.الف  

 شود؟ كدام گزينه زير باعث تغييرات كليه لغات مشابه مي7 . 

 format painter.د  Auto correct.ج  Change all.ب  change.الف  
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 براي ورود نماد در پارگراف از كدام گزينه زير استفاده مي شود؟8 . 

 Format>paragraph>direction.ب    Insert>symbols.الف  

 Insert>paragraph>indentation.د  Tools>paragraph>indentation.ج  

 جهت انتخاب نوع كاغذ از كدام گزينه زير استفاده مي شود9 . 

 Page set up> margins.ب  Paper set up>orientation.الف  

 Page set up> paper size.د  Paper set up>lay out.ج  

 كدام مسير صحيح است؟در اكسل  sort  براي انجام عمل10 . 

 insert>sort.ب    data> sort.الف  

 Sort > Tools > Data .د  insert> tools>sort ) د.ج  

 در اكسل چيست؟ C٦+ E٦*D٨مفهوم عبارت 11 . 

 D8و ضرب  با  C6  و  E6ادغام دو سل  .الف  

 D8و ضرب  با  C6و  E6جمع دو سل .ب  

 D8و ضرب با  C6و  E6ضرب دو سل .ج  

 D8و ضرب با  C6و  E6تقسيم دو سل .د  

 اگر بخواهيم در برنامه اكسل چارت را بصورت ستوني وارد كنيم از كدام مسير عمل مي نمائيم؟12 . 

 Insert> chart wizard>column.الف  

 View>Picture>column.ب  

 Insert>Picture>column.ج  

 View>chart wizard>column.د  

 توليد و كار با پايگاه داده وجود دارداز كدام برنامه جهت 13 . 

 ورد.د  اكسس.ج  پاورپوينت.ب  اكسل.الف  

 در برنامه اكسس جهت توليد ايندكس از كدام گزينه استفاده مي شود14 . 

 View>index.ب    Data>index.الف  

 Format>index.د    Insert>index.ج  

 شودبراي ارائه گزارش در اكسس از كدام گزينه استفاده مي 15 . 

  Auto report.ب    print.الف  

 Office link.د    Import report.ج  

 از كدام برنامه جهت معرفي يك محصول و يا نتيجه استفاده مي شود16 . 

 پاورپوينت.د  اكسل.ج  اكسس.ب  Spss.الف  
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 در برنامه پاورپوينت از كدام گزينه براي تنظيم نمايش اسلايدها استفاده مي شود17 . 

 Insert> set up show.ب  Slide show>set up show.الف  

 View> set up show.د  Design> set up show.ج  

 چند نوع متغير وجود دارد  Spssدر برنامه 18 . 

 دو نوع.د  سه نوع.ج  يك نوع.ب  نوع رچها.الف  

 در صفحه مرورگر اينترنت با استفاده از كدام دكمه به تاريخچه صفحات بازديد شده مي رويد  -19 . 

 favorites.د  history.ج  refresh.ب  home.الف  

 در كدام محل قرار  مي گيرد؟  out look expressپيامهاي كه قرار است ارسال شود در نرم افزار  20 . 

 send.د     outbox.ج  draft.ب  inbox.الف  
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